
АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ПСИХОЛОГО-МЕДИКО-ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ КОМИССИЯ 

 

 

 

 

 

 

 

ПАМЯТКА ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ  

В ТПМПК 

 (памятка для образовательных организаций) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Уважаемые коллеги!  

 

С целью своевременного выявления детей с особенностями в физическом и (или) 

психическом развитии и (или) отклонениями в поведении, проведения их комплексного 

психолого-медико-педагогического обследования (далее - обследование) и подготовки по 

результатам обследования рекомендаций по оказанию им психолого-медико-

педагогической помощи и организации их обучения и воспитания, а также 

подтверждения, уточнения или изменения ранее данных рекомендаций была создана 

территориальная психолого-медико-педагогические комиссии (далее - ТПМПК, 

комиссия). 

На комиссию направляются дети, испытывающие трудности в освоении основных 

общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации. Инициировать 

прохождение ТПМПК могут родители (законные представители) или образовательная 

организация, которую посещает ребёнок. Если ребёнку, посещающему вашу 

образовательную организацию, предстоит пройти процедуру ТПМПК, к ней необходимо 

подготовиться. Напомните родителям, что для проведения обследования ребенка им 

необходимо предъявить в комиссию документ, удостоверяющий личность, документы, 

подтверждающие полномочия по представлению интересов ребенка, а также 

следующие документы: 

1) заявление о проведении обследования ребенка в комиссии;  

2) согласие законного представителя на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего;  

3) копию паспорта или свидетельства о рождении ребенка (предоставляются с 

предъявлением оригинала или заверенной в установленном порядке копии);  

4) заключение (заключения) психолого-педагогического консилиума образовательной 

организации или специалиста (специалистов), осуществляющего психолого-

педагогическое сопровождение обучающихся в образовательной организации (при 

наличии);  

5) заключение (заключения) комиссии о результатах ранее проведенного 

обследования ребенка (при наличии);  

6) медицинское заключение;  

7) педагогическую характеристику на ребенка школьного (дошкольного) возраста, 

направляемого для обследования, на фирменном бланке образовательной 

организации;  

8) письменные работы по русскому (родному) языку, математике, результаты 

самостоятельной продуктивной деятельности ребенка. 

 

 

 

Формы всех документов, необходимых для подготовки на ТПМПК, можно 

найти на сайте (http://kolpduc.tom.ru/tpmpk). Рекомендуем регулярно 

сверяться с ними, т.к. в документах возможны изменения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Особенности заполнения документов на ТПМПК: 

1. Оригинал заявления о проведении обследования ребенка в комиссии:  

 указываются полностью ФИО родителей или законных представителей 

(отчим/мачеха НЕ указываются, если нет отца или матери – ставим 

прочерк); 

 указывая место работы и должность родителей (законных представителей), 

необходимо помнить про официальное трудоустройство, указывать и место, 

и должность, если устроены неофициально – указываем «не работаю», если 

домохозяйка – указываем «не работаю», если по уходу за ребенком - 

указываем «не работаю», если инвалид I/II/III группы - указываем «не 

работаю»;  

 так же необходимо помнить про то, что место работы родителей (законных 

представителей) в заявлении и место работы родителей (законных 

представителей) в характеристике ОО должны совпадать;   

 все данные должны быть читабельны; 

 обязательно указываем (подчеркиваем) в связи с чем ребенок направлен на 

комиссию; 

 указываем (подчеркиваем) ребенок инвалид или нет, если да, тогда 

необходимо прописать справку МСЭ;  

 пункт «по какой программе» указываем программу по которой ребенок 

изначально начал обучаться;  

 пункт «дублировал ли программу» мы не пропускаем, а уточняем «да» или 

«нет»; 

 в пункте «был ли перевод на программу более высокого (низкого) уровня» 

уточняем «да» или «нет», если был, то обязательно указываем на какую 

программу (например, «да, АООП НОО для обучающихся с ЗПР (вар.7.1.)», 

«АООП ООО для детей с ЗПР (с учет.вар. 7.1)»); 

 в пункте «возражений против процедуры обследования» указываем «не 

имею»; 

 в пункте «на обработку моих персональных данных и персональных данных 

ребенка специалистами ТПМПК» указываем «согласна (согласен)»; 

 не забываем, что дети с 15 лет, заполняют нижнюю часть заявления на 

обработку персональных данных. 

 

2. Оригинал согласия родителя (законного представителя) на обработку 

персональных данных несовершеннолетнего. 

 

3. Копия паспорта или свидетельства о рождении ребенка (предоставляются с 

предъявлением оригинала или заверенной в установленном порядке копии):  

 с 0 до 14 лет – копия свидетельства о рождении; 

 с 14 до 18 лет – копия паспорта. 

 

4. Оригинал медицинского заключения:  

 медицинское заключение действительно в течение 3-х месяцев; 

 в медицинском заключении обязательно должны быть все печати 

специалистов и организации, за подписью заведующего поликлиническим 

отделением или заменяющим его. 

 

5. Копия заключения комиссии о результатах ранее проведенного обследования 

ребенка (при наличии):  



 копии всех заключений ТПМПК, которые есть за весь период обучения 

ребенка. 

 

6. Оригинал или копия заключения ППк образовательной организации или 

специалиста(специалистов), осуществляющего психолого-педагогическое 

сопровождение обучающихся в образовательной организации:  

 коллегиальное заключение ППк ОО. 

 

7. Оригинал педагогической характеристики на ребенка школьного (дошкольного) 

возраста, направляемого для обследования, на фирменном бланке образовательной 

организации: 

 в соответствии с шаблоном (планом), рекомендуемым ТПМПК.  

 характеристика заверяется подписью руководителя образовательной 

организации (уполномоченного лица), печатью образовательной 

организации;  

 при подготовке педагогической характеристики на ребёнка просьба 

наиболее полно отражать его учебные навыки. 

 

8. Оригиналы письменных работ по русскому (родному) языку, математике, 

результаты самостоятельной продуктивной деятельности ребенка:  

 если ребёнок – дошкольник или ученик 1 класса, то необходимо представить 

его творческие работы – рисунки, аппликации и пр. (не более 3-4 штук). Для 

учеников 2-9 классов рисунки представлять не нужно; 

 приносятся родителями (законными представителями) непосредственно на 

заседание ТПМПК, секретарю данные работы не сдаются и не хранятся. 

 по завершению заседания работы возвращаются.  

  

ВАЖНО! 
 

 На заседание обязательное присутствие одного из родителей (законных 

представителей). 

 

 Не забывайте, что при необходимости комиссия запрашивает у 

соответствующих органов и организаций или у родителей (законных 

представителей) дополнительную информацию о ребенке. 

 

Дополнительно:  

1. Если у ребенка с родителями (законными представителями) разные фамилии, то 

предоставляем копию паспорта родителя (законного представителя). Если 

ребенок опекаемый или приемный – предоставляем копию Постановления об 

опеке. Если ребенок имеет статус «ребенок-инвалид» - обязательно 

предоставляем справку МСЭ (с двух сторон).  

2. Если ребенок по каким – либо причинам не прошел обследование ТПМПК, 

документы хранятся у секретаря в течение 10 рабочих дней. Далее документы 

утилизируются.  

3. Документы, поданные дистанционно принимаются для записи на обследование 

ребенка, для проведения обследования необходимы все документы согласно 

перечню (оригиналы и копии). 

 

 

 



По любым возникшим вопросам, касающимся подготовки ребёнка к обследованию 

на ТПМПК, можно проконсультироваться, позвонив по указанному номеру 

телефона или написав письмо на электронную почту 

 
 

 ТПМПК Колпашевского района 

 

Томская область, г.Колпашево, ул.Комсомольская, 9; тел.: 8 (38254) 4-20-42; e-mail: 

tpmpkkolp@yandex.ru; http://kolpduc.tom.ru 

 

 

 

 

mailto:tpmpkkolp@yandex.ru
http://kolpduc.tom.ru/

